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1.- INTRODUCCION

La operacidn de 1os Programas de Desarrollo Regional, persigue
mejorar el proceso de planeacién de la Inversién Piblica en los
estados y municipios y contribuir a consolidar los sistemas es-
tatales de planeacién a través del fortalecimiento de los Comi-
tés de Planeacidn para el Desarrollo Estatal y Municipal.

La creaci6én de los Programas de Desarrollo Regional (PDR) es -
una modalidad de Tos mecanismos de transferencia de los recur--
sos a los estados con el prop6sito de lograr una mayor eficacia
del gasto regional y aumentar la eficiencia en la ejecucién de
los proyectos.

Para la realizacidén de los proyectos, las Dependencias Ejecuto-
ras integran su propuesta anual de inversidn piblica en funsifn
al techo financiero asignado en el seno del COPLADE, de acuerdo
a Jla distribucién de los recursos de los Programas de Desarro-
110 Regional, la cual debe de ajustarse a los términos estable-
cidos por el COPLADE respecto al tipo de proyecto y ser integra
da con los respectivos expedientes técnicos definitivos.

Las Dependencias Federales que inciden en el Sector Agropecua--
rio representan una alternativa de empleo para los egresados de
la facultad y la finalidad que se pretende con el desarrollo -
del presente trabajo es proporcionar los elementos que requie--
ren para integrar un expefliente técnico, documento en el cual

se contemplan los datos generales de la obra propuesta; 1a in--
formacidn socioecondémica mas importante de 1a localidad; las ca
racterfsticas de la inversifn, las metas a alcanzar; el monto -
de Tos recursos a ejercer durante el afio fiscal, asf como un -
programa de avance fisico de la obra; de 1a ingenieria del pro-
yecto; estudio de mercado y comercializacién; la evaluacidn fi-
nanciera, econ6mica y social; planos de localizacidn y de cons-
truccidn, especificaciones de materiales y de construccidon; ac-
ta donde los habitantes de la poblacifn aceptan la ejecucifn de



la obra y carta de compromiso por el cual la Dependencia Ejecu-
tora realizard la obra autorizada, ademds de los apoyos de asis
tencia técnica y aspectos administrativos, legales y operativos.

E1 Manual Unico de Operacién, establece como requisito indispen
sable para la ejecucién de las obras autorizadas de los Progra-
mas de Desarrollo Regional, la presentaci6n y aprobacién de un
expediente técnico de cada una de ellas.

La experiencia obtenida en la ejecucién de los Programas de De-
sarrollo Regional, ha mostrado l1a necesidad de establecer linea
mientos que permitan sistematizar los procedimientos para agili
zar su operacidn.

Atendiendo al Programa de Simplificacidén Administrativa y ante
la necesidad de agilizar l1a ejecucifn, el control y la operacién
de las obras, se ha formulado el presente documento para la ela
boracién de Expedientes Técnicos.

Para estructurarlo, se efectuaron reuniones entre la Secretaria
de Programacidén y Presupuesto y las diferentes dependencias fe-
derales normativas encargadas de la correcta ejecucifn necesa--
ria; dando como resultado que los documentos que se presentan,
contienen propiamente las aportaciones de las dependencias an-
tes mencionadas.



2.~ DEFINICION DE EXPEDIENTE TECNICO.

Se da el nombre de Expediente Técnico a 1a relacifn sistematizada de informa
¢ién para obras de un mismo tipo, la cual informa sobre los elementos mfni -
mos de la obra que permiten juzgar sus aspectos técnicos, econémicos, admi -

nistrativos, financieros y crediticios con que se realizard, asf como su jus
tificacién y los resGmenes t&cnicos para su implantaci6n y operacién.

2.1.- INTEGRACION.
E1 Expediente Técnico se integrard con la siguiente informacién:

2.1.1.- Cardtula

2.1.2.~

2.1.3.-

2.1.4.-

2.1.5.-

Contempla los principales datos de la obra propuesta, lo cual
permitird identificarlos de manera expedita, la fuente de fi--
nanciamiento y su justificacibén socioecondmica.

Dictamen Técnico.

Capta el grado de integracidén y calidad del contenido de todo
el Expediente. Incluye ademds la validacion del contenido por
parte del COPLADE, dependencias y entidades federales normati-
vas y de la Delegacién Regional de la Secretarfa de Programa--

cidén y Presupuesto.

Plantilla de Datos B&sicos.
Contiene la informacidn socioeconfmica mds relevante de la lo-

calidad en que se ubica(rd) la obra.

Generalidades de 1a Inversiodn.
Describe las caracterfsticas de Ta inversifn, las metas a al--
canzar y los conceptos a ejecutar para la consecucifn de la -

obra.

Programa Calendarizado Anual Fisico-Financiero.
Presenta el monto de los recursos a ejercer durante el afo fis
cal correspondiente, asif como un programa de avance fisico de

la obra.



2.1.6.-

2.1.7.-

2.1.8.-

2.1.9.-

2.1.10.

De 1a Ingenierfa del Proyecto.
Presentar los elementos técnicos que nos permitan localizar la
obra (productiva), las materias primas a procesar y la capaci-

dad de produccién.

Del Estudio de Mercado y Comercializacidn.

Que sirva para conocer la cantidad actual o futura de un bien,
o0 servicio determinado que demanda la poblacidn y su capacidad
de satisfacer la misma, dentro de un nivel de precios definido.

De la Evaluaci6én Financiera, Econémica y Social.

Se nuestra en este apartado un resumen de los indicadores mas
importantes que nos sirven para justificar la implementacién -
de la obra: TIR, B/C, inversifn por empleo permanente.

Planos.
Estos se dividen en:

- Macrolocalizacién: Que nos muestra la ubicacién de 1a Toca
1idad, en donde se realizard la obra, respecto a la subre--

gién.

- Microlocalizacion: Que nos muestra la ubicacién de la obra
a realizarse, en la localidad.

- Datos Generales de Construccifn:
1. Planos de conjunto.
2. Especificaci6n de materiales.
3. Especificacién de construccién.
4, Cronograma de construccién.

Acta Aceptacidn de la Comunidad.

Aceptacidn de los habitantes de 1a poblacidn en que se efectua
rd la obra, en los proyectos que asf lo requieran, al igual -
que las responsabilidades y aportaciones de los mismos, tales
como:



2.1.11.

- Mano de obra

- Materiales
- Cooperaci6n para que se tenga disponibilidad de la superfi-

cie en que se ejecutard Ta obra.
- Colaborar con las autoridades en la resolucién de los pro--
blemas que se presenten durante la ejecucifn de los traba--

Jjos.

Carta Aceptacién y Apoyo a 1a Inversidn.
Compromiso por el cual la Dependencia o Entidad Federal Ejecu-

tora realizard la obra autorizada, otorgando ademds, apoyo en
los aspectos técnicos, administrativos, legales y operativos.



3.~ FORHATOS E INSTRUCTIVOS



3.1.- CARATULA

OBJETIVO

Presentar al analista de la Delegacién Regional de la Secretarfa de Programa

cion y Presupuesto, la informaciéon relevante de 1a obra propuesta, que le -

permita identificarla.

INSTRUCCIONES PARA SU LLENADO

Para todos los casos en el espacio correspondiente se deberd anotar:

1. El nimero de expediente técnico que para el efecto haya asignado la De-
pendencia Ejecutora.

LOCALIZACION

2. La clave y el nombre del Estado, de acuerdo al Catdalogo de Estados, Mu-
nicipios y Delegaciones del D.F.

A La clave y el nombre de 1a subregifn que para el efecto haya definido -
el COPLADE.

4. Lla clave y el nombre del municipio en el que se vaya a realizar la obra
de acuerdo al Catdlogo de Estades, Municipios y Delegaciones del D.F.

5. El nombre de la localidad en que se realizard la obra.

6. La clave y el nombre del programa, de acuerdo a la apertura programdti-
ca de los Programas de Desarrollo Regional 1988.

7. La clave y el nombre del subprograma, de acuerdo al definido para el -
efecto en la apertura programdtica de los Programas de Desarrollo Regio
nal 1988.

8. La clave y el nombre del tipo de proyecto a realizar, apegdndose al de-

finido en la apertura mencionada.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

9.

La fuente por medio de T1a cual se financiard la obra propuesta. (PDR, -
PRE, PROGRAMA NORMAL, ETC,).



DATOS DE LA OBRA

10.

11.

12.

13.

14.

E1 nombre definitivo que se le asigne a la obra.

Con nimeros ardbigos los puestos de ocupacidon que la obra generard en -
su realizacidn.

E1 nimero de personas beneficiadas en forma directa en la realizacibn -
de la obra.

Marcar con una cruz el tipo de obra propuesta, ya sea ésta de nueva cre
acién, ampliacién, rehabilitacién, complementaria o en proceso.

Con ndmeros ardbigos el dfa, mes y afio de 1a fecha de inicio y término
de l1a obra, utilizando para cada uno dos digitos.

Ejem.: ( 07 08 88)
D M A

ESTRUCTURA FINANCIERA (MILES DE PESOS)

15.

16.

17.

18.

19.

20.

En miles de pesos la inversidn propuesta a ejercer durante el ano fis--
cal correspondiente.

La inversién ejercida al 31 de diciembre del afio anterior (en miles de
pesos) .

En miles de pesos la inversién restante a ejercer después del ejercicio
fiscal.

La inversion total de la obra en miles de pesos. Dicho monto se obten-
drd de la suma de la inversifn propuesta a ejercer (15}, la inversidn -
ejercida (16) y la inversi6n restante por ejercer (17).

E1 monto de la participacién federal en el costo total de l1a obra, de--
biendo anotarse en miles de pesos y en porcentajes.

E1 monto de la participacion estatal en el costo total de la obra, de--
biendo anotarse en miles de pesos y en porcentajes.



21.

E1 monto de las aportaciones, ya sean directas o de crédito, en el cos-
to total de la obra, debiendo anotarse ambas en miles de pesos y en por
centajes.

JUSTIFICACION SOCIOECONOMICA

22.

En forma breve y concisa la justificacion socioeconfmica de 1a obra.

ANALISIS COSTO BENEFICIO

23

24.

25.

26.

27.

28.

La inversidn per capita, la cual se obtendrd de dividir el total de 1la
inversion entre el total de beneficiados directos.

La clave y nombre de la Dependencia o Entidad Normativa.
La clave y nombre de la Dependencia o Entidad Ejecutora.

La fecha de elaboracid6n del expediente técnico por parte de 1a Dependen
cia Ejecutora.

La fecha de recepcitn, en Ta Delegacifn Regional de la Secretarfa de -
Programacifn y Presupuesto, del expediente técnico.

Con nimeros arabigos, al igual que en los dos puntos anteriores, la fe-
cha de aprobacién del expediente técnico por el Comité Dictaminador.



LT ERIY UNIOU DE DESARROLLY e

GUIA PARA LA ELABORACION DE EXPEDIENTES TECNICOS

CARATULA
No.EXP

LOCALIZACION - ‘

ESTADOL2

MUNICIPIO L2 2
PROGRAMA L1
SUBPROGRAMA L1

TIPO DE PROYECTOL L 2 2

SUBREGION L11 B} i
LOCALIDAD L1 2 1 3 b- A

-

>

00N (O8N

FUENTE DE FINANCIAMIENTO 9

PDR O OTRA

DATOS DE LA OBRA | N fe : =

.

NOMBRE DE LA OBRA 10

NUMERO DE PUESTOS DE OCUPACION 11 POBLACION BENEFICIADA
TIPO DE OBRA PROPUESTA: 13

NUEVA CREACION O AMPLIACION O REHABILITACION O COMPLEMENTARIA O EN PROCESO O

FECHA DE:14 INICIO TERMINO

12

=

ESTRUCTURA FINANCIERA(Miles de Pesos) | :

INVERSION PROPUESTA AEJERCERIS8__1 12 3312 15 INVERSION EJERCIDA AL 31-12-198 _vsar a0 16

INVERSION POR EJERCER I-1-198___ o122 1 1 3 3 17 CcOSTO TOTALL 1 1 1R
ESTRUCTURA FINANCIERA : FEDERALL_I_I_.I_L_.I_L_.LsI._L_I_Jofo ESTATAL u_u__u_:_Z_O_ w11 %
DIRECTA Lass 3 a3 e %

CREDITOL113 033 _  1313%

APORTACIONES: 21

JUSTIFICACION SOCIOECONOMICA__22

ANALIGIS COSTO BENEFICIO:
TOTAL DE LA INVERSION

= INVERSION PER CAPITA {. e S A
TOTAL DE BENEFICIADOS :

DEPENDENCIA DENTIDAD NORMATIVAL 1 1 3 2+ 724

DEPENDENCIA O ENTIDAD EJECUTORA 111 1 1 2 28
FECHA DE ELABORACION DEL EXPEDIENTE 26
FECHA DE RECEPCION : 27 FECHA DE APROBACION 2R

_.—
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3.2.- DICTAMEN TECNICO

OBJETIVO

Indicar el grado de integracién y calidad del contenido del expediente técni

Co.

INSTRUCCIONES PARA SU LLENADO

Para todos los casos en el espacio correspondiente se deberd anotar:

1.

E1 nimero de expediente técnico que para el efecto haya designado la De
pendencia Ejecutora.

La situaci6én que guarda el expediente técnico; para 1o cual se cruzard
el circulo correspondiente, ya sea completo o incompleto.

E1 nombre, de acuerdo al anexo A, del (los) tipo(s) de documento(s) fal-
tante(s).

Este espacio se utilizard cuando tenga que efectuarse alguna aclaracidn,
0 en su caso dar la justificacidn cuando el expediente técnico esté in-
completo y no obstante sea factible de 1levarse a cabo 1a obra.

E1 nombre de 1a Direcci6n o Departamento por parte de 1a Dependencia Eje
cutora, de complementar la documentacién faltante.

E1 dfa, mes y afio de la fecha 1imite que se le otorgd a la Dependencia
Ejecutora para entregar la documentacién faltante, utilizando para cada

uno de los nimeros ardbigos dos dfgitos, Ejem.: {( 07 09 88 )
D M A

La determinacidn, con fundamento en los puntos anteriores, a que llega
e] Comité Dictaminador, ya sea aprobacién o negacifn, para lo cual se -
cruzara el circulo correspondiente,

E1 dia, mes y afio en que el Comité Dictaminador aprueba o no, el expe--
diente técnico.

E1 nombre, firma y cargo de cada una de las personas que conforma el -
Comité Dictaminador.



CONRVENIO UNICO DE DESARROLLO
GUIA PARA LA ELABORAC!ON DE EXPED!ENZ!'ES TECNICOS

DICTAM EN TECNICO
No. EXP

counmoo DEL EXPEDIENTE TECNICO: _ 2 - Bl et 2

- - COMPLETO INCOMPLETO O = :
ESPECIFIQUE LA INFORMACION FALTANTE DE ACUERDOA LOS DOCUMENTOS [REQUISITOS) QUE oeasn 4
CONTENER LOS EXPEDIENTES TECNICOS.
.

4

5'
.
‘o

T :
8- ‘ 3
9..
O
ne.
je-

.
L Y

OBSERVACIONES: 4

5 ' 6
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ENTREGAR LA INFORKACION FECHA DE ENTREGA

FALTANTE

RESOLUCION DEL COMITE DICTAMINADOR .
EXPEDIENTE TECNICO: 7 APROBADO O NO APROBADO O FECHA 8

COMITE DICTAMINRADOR: t 3

POR LA DEPENDENCIA OENTIDAD POR EL SUBCOMITE REGIONAL POR LA DELEGACION REGIDNAL

NORMATIVA DE COPLADE DE LA S.P.P
9 - 9 9

NOMBRE, FIRMA YCARGO NOMBRE, FIRMA Y CARGO i NOMBRE, FIRMA Y CARGO
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3.3.- PLANTILLA DE DATOS BASICOS

OBJETIVO

Presentar la informacién socioecon6mica fundamental de 1a localidad donde se
ubica la obra.

INSTRUCCIONES PARA SU LLENADO

Para todos los casos, en el espacio correspondiente se deberd anotar:

1.

E1 nimero de expediente técnico que para el efecto haya asignado Ta De-
pendencia Ejecutora.

ASPECTDS GENERALES

2.

E1 nimero de habitantes de la localidad donde se ubica la obra, segiin -
censo de 1980 y la proyeccién {estimacién) para el afho en el cual se -
ejecutard la obra.

Por orden de importancia, las principales actividades econfmicas en 1la
localidad. (de las que depende la mayor parte de la poblacidn).

Brevemente, las necesidades prioritarias de la localidad (obras, insta-
laciones, etc.) acompafiadas de su justificacifn.

ASPECTOS AGRICOLAS

5.

E1 Nimero de hectdreas de riego, temporal y abrevadero, respectivamente,
gue sean de propiedad comunal en la localidad.

E1 nimero de hectdreas de riego, temporal y abrevadero, respectivamente,
que sean propiedad ejidal.

De igual forma, las que estdn dentro del régimen de pequefia propiedad.

Marcar con una cruz el tipo de clima predominante en la localidad, de--
biendo elegir solo uno de ellos.
Calido: Temperaturas medias anuales mayores de 25°C.
Templado; Temperaturas medias anuales que fluctGan entre 15° C
y 25°C



10.

11

VIAS

.14

Frio: Temperaturas medias anuales menores de 15°C.
Extremoso: Temperaturas oscilantes de mds de 25°C a menos de 15°C.

Los principales cultivos agrfcolas en la localidad por orden de impor--
tancia, y el nidmero de hectdres que de &1 se siembran.

Las principales especies maderables existentes en la localidad.

Por orden de importancia, las especies de ganado existentes en la loca-
Tidad.

DE COMUNICACION

12.

13.

Infraestructura existente en cuanto a vfas de acceso a la localidad, de
biendo anotarse el nlmero total de kil6metros de camino pavimentado, -
revestido, de terracerfa, vereda o brecha que existan al centro indus--
trial-comercial més préximo a la Tocalidad.

Marcar con una cruz cuando se tenga acceso a la localidad por alguno de
los medios que se sefialan. (ferrocarril, avi6n, transporte marftimo o -
fluvial).

MATERIALES DE CONSTRUCCION

14. Llos principales materiales para la construccifn con que cuente la subre
gidén a la cual pertenece la localidad, la distancia y el tipo de camino
al Tugar donde existe el material, asf como el medio de transporte en -
que se traslada.

15. Se describirdn las materias primas necesarias para efectuar la obra.

16. Se anotarad la disponibilidad que exista en la subregién, de cada una de
las materias primas descritas anteriormente, y l1a forma en que se pro--
veeran de ellas.

SERVICIOS

17. Se marcard con una cruz si la localidad cuenta con el servicio descrito.



18.

19.

- 15

Sobre el renglén correspondiente, el nimero de escuelas primarias, alum
nos inscritos y profesores que existen en l1a localidad, segin cifras -
oficiales para el afio al que se refiere este formato.

De igual forma, respecto a la educacién secundaria.
E1 rubro "otras" corresponde a educacién estraescolar.

Sobre el renglén correspondiente, el nimero de hospitales, clinicas, -
casas de salud, centros de salud y consultorios privados que existan -

en Ta localidad.
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CONVENIO UNICO DE DESARROLLO

I ' GUIA PARA LA ELABORACION DE EXPEDIENTES TECNICOS
PLA NTILLA DE DATOS BASICOS
; No. EXP.
ASPECTOS GENERALES
POBLACION DE LA LOCALIDAD z : ‘
ACTIVIDADES ECONOMICAS PREDOMINANTES 3 19 :
: 2
3?
X 49
PRIORIDADES DE LA LOCALIDAD: 4
CONCEPTO MOTIVO
ASPECTOS AGRICOLAS
_TENENCIA DE LA TIERRA
RIEGO : TEMPORAL ABREVADERO CLIMA:
COMUNAL HAS. ' 5 CALIDO
EJIDAL HAS. 6 TEMPLADO
PEQUENA PROP HAS. 7 FRIO
: 3 EXTREMOSO
PRINCIPALES CULTIVOS . 9 . ESPECIES MADERABLES: 10

DENOMINACION : HAS.

ESPECIES PECUARIAS EXISTENTES: 11

VIAS DE COMUNICACION

VIAS TERRESTRES DE COMUNICACION A LA LOCALIDAD 12

CAMINO PAVIMENTADO ) KMS,

CAMINO REVESTIDO § 3 KMS,

TERRACERIA £ 3 KMS.

VEREDA W KMS.

BRECHA ; - {) KMS.

FERROCARRIL 338 ) AEROPISTA |

PUERTO e TRANSPORTACION FLUVIAL ( )




-

PLANTILLA DE DATOS BASICOS

2/2
- y A 1
MATERIALES DE CONSTRUCCION - No. EXP.
PRINCIPALES MATERIALES DE CONSTRUCCION PROPIOS DE LA SUBREGION : 14 :
HATERIAL DISTANCIAALCENTRO TIPO DE CAMINO * - MEDIO DE TRANSPORTE

PROVEEDOR MAS PROXIMO R 4

-

NECESIDADES Y ESPECIFICACIONES DE MATERIA PRIMA 158

DISPONIBILIDAD Y SUMINISTRO 16

SERVICIOS

17
AGUA POTABLE ( ) ALCANTARILLADD ( ) CORREO ( ) ALUMBRADO PUBLICO ( )

ENERGIA ELECTRICA DOM. ( ) TELEFONO ( ) TELEGRAFO ([ )

1B .
PRIMARIAS ALUMNOS MAESTROS
SECUNDARIAS ALUMNOS MAESTROS
OTRAS . ESPECIFIQUE
nospl}?Lcs CLINICAS________CASAS DE SALUD CENTROS DE SALUD

. CONS. PRIVADOS
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3.4.- GENERALIDADES DE LA INVERSION

OBJETIVO

Describir las caracterfisticas de la inversi6n, las metas a alcanzar y los -
conceptos a ejecutar para la consecucidn de la obra.

INSTRUCCIONES PARA SU LLENADO

Para todos los casos, en el espacio correspondiente se deberd anotar:

1.

La fecha de elaboracitn del expediente técnico.

E1 nimero del expediente técnico, el cual se conformard con los dos dl-
timos digitos que correspondan al ahfo, 1a clave de la Dependencia Ejecu
tora de acuerdo al Catdlogo de Dependencias y Entidades del Sector Pi--
blico Federal 1988, y el ndmero consecutivo que le asigne la Dependen--
cia Ejecutora al expediente técnico,

Para el efecto, remitirse al siguiente ejemplo:

88/ 08145 001
AND DEP. EJECUTORA No. ASIGNADO
CONAFRUT POR DEP. EJEC.

SECTOR SARH

La clave y el nombre del Estado, de acuerdo al Catdlogo de Estados, Mu-
nicipios y Delegaciones del D. F.

La clave y el nombre de la subregifn definida por el COPLADE.

La clave y el nombre del municipio en el cual se vaya a realizar la - -
obra, de acuerdo al Catdlogo de Estados, Municipios y Delegaciones del

D. F.

E1 nombre de la localidad en la que se realizard la obra. (Se anotard -
Ta clave en el caso de que se tenga el Catdlogo de Localidades del cen-

so 1980).

La clave y el nombre del programa de acuerdo a la apertura programdtica
de los Programas de Desarrollo Regional 1988.



10.

11.

12,

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19,

20.

25,

18

La clave y el nombre del subprograma, de acuerdo a la apertura programd
tica de los Programas de Desarrollo Regional 1988.

La clave y el nombre del tipo de proyecto a realizar, apegandose al de-
finido en la apertura antes mencionada.

La denominaci6én compieta que recibe la obra.

La fuente por medio de la cual se financiard la obra propuesta. (PDR, -
PRE, PROGRAMA NORMAL, ETC.).

La fecha en que se iniciard y terminard la obra (mes y aiio).

En cuanto a las metas de la obra, la unidad de medida correspondiente ,
de acuerdo al Catdlogo de Unidades de Medida del Sector Plblico Federal
1988, y la cantidad que se pratende lograr con la realizacidn de la - -
obra.

La unidad de mnedida con la que se define a los beneficiarios y el nime-
no de ellos que resultardn con lea ejecuci6bn de la obra.

Con nimeros ardbigos los puestos de ocupacidén gue la obra generard en -
su realizaci6n.

Marcar con una cruz el tipo de obra propuesta, ya sea ésta de nueva cre
acién, ampliacién, rehabilitacién, complementaria o en proceso.

Marcar con una cruz la modalidad de ejecucidn que se utilizara para la
ejecucion de la obra.

Fd
En miles de pesos, el monto total de los recursos ejercidos al 31 de di
ciembre de 1981.

En miles de pesos, el monto de recursos propuestos para ejercer en el -
ano 1988.

En miles de pesos, el monto de recursos que faltaria por ejercer para -
concluir la obra.

La suma de las cantidades anotadas dentro de los rubros 18, 19, 20, mis
ma que nos indicard el costo total de 1a obra,



22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.
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E1 monto total propuesto a ejercer en la obra en 1988, debiendo anotar-
se en miles de pesos. (Suma de las columnas 23, 25 y 26).

E1 monto de l1a"participaci6n federal en 1988, debiendo anotarse en mi--
les de pesos y en porcentaje. (Suma de las columnas inclufdas en el pun
to 24). '

E1 monto de los recursos federales que se asignardn a la obra de acuer-
do a si es una ampliacién presupuestal, para el caso de obras en proce-
so, asignacibén inicial para obras nuevas, enseguida se anotaran el mon-
to de los recursos correspondientes a indirectos. (Estos Gl1timos pueden
ser hasta un 5% del costo directo de 1a obra).

E1 monto de la participacién estatal en 1988, debiendo anotarse en mi--
les de pesos y en porcentaje.

E1 monto de las aportaciones, ya sean directas o de crédito, debiendo -
anotarse ambas en miles de pesos y en porcentaje.

El mes y el afio de emisidn del tabulador que sirvié de base para elabo-
rar el presupuesto que a continuacidén se solicita; o en su caso indicar
si los costos corresponden; al contrato celebrado.

Los diferentes conceptos en que se divide la ejecuci6n de la obra, los
cuales nos servirdan de base para el correcto seguimiento de la ejecu- -
cion.

Para cada uno de los conceptos descritos en el punto 28, su unidad de -

medida, su volumen o cantidad, su precio unitario y su correspondiente
rd

importe (Volumen por precio unitario).

El resultado que se obtenga de sumar cada uno de los importes de los -~
conceptos descritos anteriormente.

E1 correspondiente impuesto al valor agregado que cause el total de los
costos directos.

E1 resultado de sumar el renglén 30 y 31.



33.

34.

35.
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E1 total de los gastos indirectos que se vaya a efectuar en la ejecu~--
cién de 1a obra, los cuales podrén ser hasta el 5% del costo directo de
la obra; correspondiéndole de &ste, el 75% a la Entidad Ejecutora y el

25% a la Entidad Normativa.
E1 resultado de sumar el renglén 32 y el 33.'

La cantidad del rengl6n 34, con letra.



CONVENIO UNICO DE DESARROLL

GUIA PARA LA ELABORACION DE EXPEDIENTES TECNICOS

-

/e

GENERALIDADES DE LA INVERSION .. 1
: ‘WO ESP oo

.

LOCALIZACION

NUEVA CREACION
_AIIPLIACION

00000

ADMINISTRACION

ESTADO L1 3 SUBREGION L1 4
MUNICIPIO L2 1 1 5 LOCALIDAD .11 1 3 -6
PROGRAMA w12 7
SUBPROGRAMA L2 1 8
TIPO DE PROYECTO L1 1 1 9
NOMBRE DE LA OBRA L1 1 1 10
FUENTE DE FINANCIAMIENTO 11 PDR O OTRA
M 3 T A s
FECHA DE CAPACI DAD BENETFICIARIOS
INIC1O TERMINO U. DE MEDIDA CANTIDAD U. DE MEDIDA | CANTIDAD
112 113 4
NUMERO DE PUESTOS DE OCUPACION 15

TIPO DE OBRA . 16 MODALIDAD DE EJECUCION:

170

O

REHABILITACION CONTRATO
COMPLEMENTARIA
EN PROCESO CONVERNIO 0
ESTRUC TUR A FINANC ) ERA { MILES DE PESOS)
INV. EJERCIDA AL 31-12-8 |INV. A EJERCER 198 INY. POR EJERCER 198 __ COSTO TOTAL
> 18 19 20 21 =
MONTO PROPUESTO PARA 198 { MILES DE PESOS)
ESTRUCTURA FINANCI ERA
F E D E . R A L APORTACION BENEFICIARIOS
TOTAL ESTATAL
SUMA AMPLIACION INICIAL INDIRECTOS DIRECTA | CREDITO
22 25 - 24 25 26
‘loloj% 11!% _l_ll% lll% 1 1
ESTE PRESUPUESTO SE ELABORO CON PRECIOS DEL TABULADOR
DE FECHA: 27




/e ¢

GENERALIDADES DE LA INVERSION . 2
% No.EXP.
s
CONCEPTO . UN:_’gAD YOLUMEN PREEID IMPORTE
. . MEDIDA UNITARIO :
, 28 29 29 29 29
SUBTOTAL . 30
IVA & 3
TOTAL COSTOS DIRECTOS 32
INDIRECTOS (HASTAS 9.) 43
759, ENTIDAD EJECUTORA
— 1 259% ENTIDAD NORMATIVA
COSTO TOTAL DE LA OBRA 34
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3.5.- PROGRAMA CALENDARIZADO ANUAL FISICO FINANCIERO

OBJETIVO

Contar con la informacién bdsica para efectos del seguimiento ffisico y finan
ciero a través de la programacion de los mismos, para el ejercicio fiscal de
que se trate.

INSTRUCCIONES PARA SU LLENADO

Para todos los casos, en el espacio correspondiente se debera anotar:

1. E1 nimero de expediente técnico. (De acuerdo a como se explica en el -
formato Generalidades de la Inversién. Punto 2).

2. E1 nombre completo de la obra a efectuarse.
3. La fecha programada para dar inicio a la obra.
4. La fecha programada para concluir la obra.

5. La unidad de medida correspondiente a la meta de capacidad que se ha -
programado realizar en el afio. Esta unidad de medida deberd ser con---
gruente con el Catdlogo de Unidades de Medida del Sector Piblico Fede--
ral 1988.

6. La cantidad que, en cuanto a metas, se propone lograr con la realiza- -
cion de la obra,

7. E1 monto total de recursos que serdn ejercidos en el aiio en la realiza-
cion de la obra.

8. Para cada mes, el avance fisico programado en la ejecucidén de 1a obra.
Cuando no sea posible expresario en cantidades, anotar el porcentaje -
que se avanzara.

9. Para cada mes, 1os montos programados a ejercer en la ejecucion de la
obra.

10. E1 monto total acumulado para todo el afio, que debera ser iqual al ano-
tado en el espacio No. 7.



CONVENIO UNICO DE DESARROLLO
GUIA PARA LA ELABORACION DE EXPEDIENTES TECNICOS

PROGRAMA CALENDARIZADO ANUAL - F|s|co  FINANCIERO+
No. EXP__1

NOMBRE DE LA OBRA 2

FECHA DE: INICIO 3 3 TERMINO 4

PROGRAMADO TODO EL A

-y

NCI ERO

F 13 s 1 ¢ o £
N

UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD MO { MILES- DE PESOS)

5 6 . 7

FISI1CO FINANCIERO
CANTIDAD (MILES DE PESO0S)

ENERO

FEBRERO

MARZO - =

ABRIL

MAYO 8 C g

JUNIO

JULIO

AGOSTO

SEPTIEMBRE

OCTUBRE

NOVIEMBRE

DICIEMBRE
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4.- INFORMACION COMPLEMENTARIA DEL EXPEDIENTE TECNICO

4.1.-

4.2.-

4.3.-

De 1a Ingenieria del Proyecto.

Comprende la capacidad de produccién de la obra, los insumos mas impor
tantes y la microlocalizacién de 1a obra, justificando la eleccifn dni
camente con los elementos de decisién final utilizados; la descripcifn
de los conceptos mas importantes o mds caracteristicos de la obra; em-
pleos permanentes generados; costo total y unitario de produccidn en -
funcionamiento normal y el programa de asistencia técnica, indicando -
la dependencia responsable.

Del Estudio de Mercado y Comercializaci6n.

Muestra el drea de mercado y Tos posibles consumidores; la cuantia de
la demanda actual del producto y como se prevé que evolucionard duran-
te la vida dtil del proyecto; la capacidad instalada existente para -
proveer actualmente el mismo producto y la evolucién esperada de esa

capacidad en el mismo perfodo; la parte de 1a demanda potencial que se
considera que podrad atender el proyecto en funcién de su capacidad ins
talada, programa de producci6n en Tas condiciones de mercado y 10s ca-
nales de comercializaci6n que emplean los oferentes y los que se propo
nen para el proyecto.

De 1a evaluacidn financiera, econfmica y social.
Presentar en una forma sintetizada los aspectos mas importantes que se
deberén analizar para efectuar una correcta evaluaci6n.
4.3.1.- Evaluaci6n Financiera
4.3.1.1.- Tasa interna de retorno.
4.3.1.2.~ Beneficiario-costo.

4.3.2.- Evaluacidn econfmica.

4.3.2.1.- Efectos del proyecto sobre el desarrollo de 1a loca
1idad.



.26

4.3.2.2.- Efectos del proyecto sobre incremento de la produc-
cién en la localidad.

4.3.2.3.- Efectos del proyecto sobre la utilizacidon de insumos
de la localidad.

4.3.2.4.- Efectos del proyecto sobre el consumo en el mercado
y en la localidad.

4.3.3.- Evaluacion Social.

4.3.3.1.- Efecto del proyecto sobre el empleo de 1a mano de -
obra de la localidad.

4.3.3.2.- Efectos del proyecto en 1la implementacidon de obras -
complementarias en geneficio de la comunidad.

4.3.3.3.- Derrama economica a la localidad, con la implementa-
cién del proyecto.

4.4.~ ACTA ACEPTACION DE LA COMUNIDAD.

OBJETIVO

Contar por parte de la comunidad con un acta de aceptacidn, respecto a

las obras que se vayan a ejecutar en ella. La presente acta deberd -

ajustarse a 1o establecido por la Ley Federal de Reforma Agraria.
e

En el acta se deberdn determinar las responsabilidades y aportaciones

de la comunidad, de acuerdo a las necesidades que la obra requiera pa-

ra su ejecucién, como puede ser:

- Aportacién de mano de obra.

- Proporcionar sin costo alguno para la obra, los materiales que se -
requieran, siempre y cuando se encuentren dentro de los recursos ma
teriales de la localidad (piedra, madera, arena, etc.).

- Gestionar la disponibilidad de la superficie (terreno) que se re---
quiere para la obra.
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- Colaborar con las autoridades federales, estatales y municipales,
en la resolucién de los problemas que se presenten durante la -
ejecucifn de los trabajos.

4.5.- CARTA ACEPTACION Y APOYD A LA INVERSION.

OBJETIVO

Contar por parte de la Dependencia Ejecutora con un documento en el -
cual asegure la veracidad de la informacién que presenta como expedien
te técnico; asimismo se comprometerd a realizar la obra autorizada, -
apoyandola ademds, en los aspectos técnicos, administrativos, legales
y operativos.

En esta carta se deberdn enunciar los documentos (Generalidades de 1la
Inversi6n, Gufa Técnica, etc.) que estd presentado; se deber& nombrar

el organismo ejecutor y el nombre y firma del representante de la De--
pendencia Ejecutora.
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ANEXO "A“

RELACION DE DOCUMENTOS

POR LA DELEGACION REGIONAL
1.- Caratula

2.- Plantilla de datos basicos.

POR EL COMITE DICTAMINADOR

3.- Dictamen técnico

POR LA DEPENDENCIA EJECUTORA
4.- Generalidades de la inversidn
5.~ Programa calendarizado anual ffsico-financiero
6.- Ingenierfa del proyecto
7.- Estudio de mercado y comercializacién
8.- Evaluacidn financiera, econfmica y social
9.- Planos
10.- Acta de aceptacién de la comunidad

11.- Carta de aceptacién y apoyo a la inversién

Los estudios de ingenierfa del proyecto, de mercado y comercializacién y de
evaluacidén financiera, econ6mica y social se efectuardn cuando el Comité Dic
taminador. asi lo considere necesario (ya sea por 1a importancia de la obra
por su impacto socio-econfmico, monto de inversitn, etc.).
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